Nutzung von Office, Moodle und Nextcloud

1. Aktivierung von Office

Zur Nutzung von Office muss dieses zunachst aktiviert werden. Dazu 6ffnen Sie Gber das

Startmenu zunachst MS Word.
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AnschlieBend 6ffnet sich das folgende Fenster, in dem Sie bitte auf klicken.

as Microsoft & &

Anmelden, um Office einzurichten

® (5 O

Mit Ihrem Konto Office au
Adress nderen Ger

Konto erstellen

x

Es 6ffnet sich dann das folgende Anmeldefenster (siehe

rechts). Hier geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Sie mit

diesem Convertible erhalten haben und die nach dem
folgenden Muster aufgebaut ist:

Beispiel
Matrikelnummer: 987654
URL: bsodstudent.de

E-Mail-Adresse: 987654@bsodstudent.de
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B® Microsoft

Office aktivieren

987654 @bsodstudent.de

Stattdessen einen Product Key eingeben

Kein Konto? Eins erstellen!
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28 Microsoft

Uber den Button gelangen Sie dann zu dem
Kennwort eingeben ndchsten Fenster (siehe links), in dem das Start-Passwort
— aus ihren Office-Anmeldeunterlagen eingegeben werden
muss.

e21d1_bm@kbsod.onmicrosoft.com

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

=

987654@bsodstudent.de

Andern Sie lhr Kennwort
Sie werden nun aufgefordert, das Startpasswort zu

andern. Geben Sie dazu in das Feld ,Aktuelles
Passwort” erneut das das Start-Passwort aus ihren
Office-Anmeldeunterlagen ein. In die Felder ,,Neues
Kennwort” und , Kennwort bestatigen” geben sie
jeweils das neue, von Ihnen freiwdhlbare Kennwort Kennwort bestatigen

- =]

Sie mussen |hr Kennwort @ndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort
abgelaufen ist.

l&kluel\es Kennwort

Neues Kennwort

ein. AnschlieRend klicken Sie auf st

haben Sie das Kennwort geandert.

Sie betreten das geschutzte Netzwerk der

Mit dlesen Zuga ngsd aten kon nen Sie SICh d uch Berufsschule Bad Oldesloe. Die unbefugte oder
. A . . unzuléassige Verwendung dieses Systems kann zur
zukinftig bei Office 365, bsodmoodle.de und aivil- und strafrechtlichen Verfolgung fuhren.

bsodcloud.de anmelden.

Eséffnet sich dann das nachste Fenster 6ffnen. Hier et el s g 3l b
muss der Haken bei weies o doie. T ol e e et of v o v e o
D Verwaltung meines Geréts durch meine Organisation zulassen [ Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

abgewahlt werden und dann auf

Nein, nur bei dieser App anmelden geklickt werden.

Nein, nur bei dieser App anmelden

Dem Lizenzvertrag kann einfach zugestimmt werden.

B2 Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

AESENDE S
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In dem letzten Fenster wird das Format
festgelegt, in dem die Office-Dateien
standardmaRig gespeichert werden. Hier
sollte Office Open XML-Formate ausgewahlt
und mit OK bestéatigen werden.

Nun ist Ihr Convertible fiir den Unterricht

fertig eingerichtet und kann genutzt werden.

Einrichtung der Nextcloud-App

000
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Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen ] Office

Microsoft Office unterstlitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet werden
soll.

(®) [Office Open XML-Formate|
Wahlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen

Weitere Informationen

O OpenDocument-Formate
Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstlitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstiitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kénnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fiir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spéter in den "Optionen” jeder Anwendung ge&ndert werden.

Weitere Informationen iiber die Unterschiede zwischen Formaten

Zur Nutzung der Nextcloud-App (sofern gewiinscht) muss diese zundchst eingerichtet
werden. Diese startet entweder automatisch beim Neustart des Rechners oder kann durch

oQo

Dazu klicken sie auf das Icon h:

Nextcloud

Es 6ffnet sich das nebenstehende Fenster:

Klicken Sie hier auf

Bei Nextcloud anmelden

Es 6ffnet sich das folgende Fenster:

Serveradresse

https://bsodcloud.de|

Der Link zu Ihrer Nextcloud Webseite,
wenn Sie diese im Browser offnen.

auf dem Desktop gestartet werden.

Halten Sie Ihre Daten sicher und unter Ihrer Kontrolle

Bei Nextcloud anmelden

Benutzerkonto bei einem Provider erstellen

Eigenen Server betreiben

Hier muss die URL der schuleigenen Nextcloud
eingetragen werden:
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anschlieBend 6ffnet sich das das folgende Fenster:

Durch Klicken auf

Anmelden

> )

Wird man auf die Anmeldeseite der
Nextcloud weitergeleitet. Hier gibt man
nun die oben festgelegten Zugangsdaten
fiir ein. Sie gelten fir die Office 365 UND
bsodmoodle.de UND bsodcloud.de.

Verbinde Dich mit Deinem Konto

Bitte melde Dich an, bevor Du LAPTOP-T8FDA3VL (Desktop Client - Windows) Zugriff auf Dein BSOD
Nextcloud-Konto gewahrst.

Sicherheitswarnung

Solltest Du aktuell nicht versuchen, ein neues Gerat oder eine neue App einzurichten, dann kann es sein,
das jemand versucht, Dich dazu zu bewegen, ihm Zugriff auf Deine Daten zu gewshren. Fahre in diesem
Fall nicht fort, sondern wende Dich an Deinen Administrator.

Anmelden )

Anmelden

987654@b50dstudent.de|

Sie kdnnen nicht auf Thr Konto zugreifen?

Zurlick

Sie betreten das geschiitzte Netzwerk der
Berufsschule Bad Oldesloe. Die unbefugte oder
unzuldssige Verwendung dieses Systems kann zur
zivil- und strafrechtlichen Verfolgung fihren.

< 987654@bsodstudent.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Sie betreten das geschiitzte Netzwerk der
Berufsschule Bad Oldesloe. Die unbefugte oder
unzuléssige Verwendung dieses Systems kann zur
zivil- und strafrechtlichen Verfolgung fihren.

Das nebenstehende Fenster kann mit ,Ja“ bestatigt

werden
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987654@bsodstudent.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

E] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nein

Sie betreten das geschiitzte Netzwerk der
Berufsschule Bad Oldesloe. Die unbefugte oder
unzulassige Verwendung dieses Systems kann zur
zivil- und strafrechtlichen Verfolgung fiihren.




000

. BERUFLICHE SCHULE
Nutzung von Office, Moodle und Nextcloud des Kreises Stormarn
in Bad Oldesloe

Durch Klicken auf
wird der
Nextcloud-App nun dauerhaft Zugriff auf
Du bist dabei, LAPTOP-T8FDA3VL (Desktop Client - Windows) Zugriff auf Dein BSOD Nextcloud-Konto zu . . o
qewsren die Daten in der Cloud gewahrt.

Zugriff gewdhren - )

Kontozugriff

{ Zugriff gewdhren - )

Im nachsten Fenster empfiehlt es sich, (—) Lokaler Ordner
~alle Daten vom Server synchronisieren”
auszuwahlen und dann mit ,Enter” zu 987654 80 GB frefer Platz

ey bsodcloud.de
bestatigen.
(®) Alle Daten vom Server synchronisieren (23 MB)
v | Fragen bevor Ordner synchronisiert werden. Grenze: MB
V| Fragen bevor externe Speicher synchronisiert werden
() [Zu svnchronisierende Elemente auswahlen

() Virtuelle Dateien verwenden, anstatt den Inhalt sofort herunterzuladen

Von nun an gibt es im Windows Datei-Explorer eine weiteren Entrag mit der Bezeichnung
> {2 Nextcloud

~ = | Nextdoud - a9 X
Start Freigeben Ansicht - @

« v 4+ @ > Nextdoud v O O Nextdoud durchsuchen
O Name h Anderungsdatum Typ Grébe
v 3 Schnellzugriff
B Desktop . o Documents 02.06.2022 1103 Dateiordner
§ Downloads # & Photos 02.06.2022 11:01 Datsiordner
& Templates 02.06.2022 11:01 Dateiordner
[8 Dokumente  # 5] owncloudsync 02.06.2022 11:34 Textdokument 0K8
= Bildler # i Nexteloud intro 02.06.2022 11:01 MP4 Video File (VLC) 3871KB
Sereenshots &) Nextcloud Manual 02.06.2022 1101 Adobe Acrobat Docu 12.409 KB
> @ Newtdoud &1 Nextcloud 02.06.2022 1101 PNG Bild 50 KB
@ Reasons to use Nextcloud 02.06.2022 11:01 Adobe Acrobat Docu.. 954 KB
~ 8 Dieser PC
> 1 3D-Objekte
> & Bilder
> [ Desktop
>[4 Dokumente
> ¥ Downloads
> b Musik
>l Videos
> 4. Acer(C)
> @ Netzwerk
8 Elemente ’E‘ =

Beim Auswadhlen dieses Punktes werden alle in der Nextcloud vorhanden Dateien und
Ordner dargestellt. Hier erstellte Dateien und Ordner werden automatisch mit der Nextcloud
synchronisiert.
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